
桃園市大坡國民小學109學年度上學期預定行事曆 

週 次 
起訖 

日期 
單                                   位 

單位 重要記事 教務 訓導/輔導 總務 

一 

0831-09

04 

8/31祖父母節 

8/31開學正式上課 

    新生入學 

一年級新生家長座談會

及親子閱讀講座 

品格教育：整潔 

1教科書及教具發放及

退補 

2辦理迎新活動 

3教學環境佈置 

4新生家長座談會 

（8/30早上9:00） 

5親子閱讀講座 

6發放各項簿冊 

7編定教務處相關計畫 

8 擬定各項班級計畫 

9 課後照顧開始上課 

 

1新生預防注射影本登

錄新生名冊與學前接

種資料、補種資料  

2路隊編排 

3糾察隊組訓 

4分發掃具、分配清潔

責任區 

5建立緊急聯絡名冊 

6新生始業訓練 

7班會：選舉幹部訂定

班級公約 

8品格教育：整潔 

9環境教育日 

10家庭教育敬老週宣

導 

11環境與健康促進會

議 

12友善校園週宣導 

1學生註冊繳費 

2全校消毒 

3學生註冊繳費 

4擬定總務工作計劃 

5總務處工作會報 

6電器教學媒體檢修發

送 

7遊戲器材檢核 

8校園安全檢核 

9 8月份財產報表 

二 

0907- 

0911 

行政會議 

9/09校務會議 

安全教育宣導 

1各學年提出校外教學

計畫 

2班親會活動 

3特定生各項補助審查 

4 開始實施客語、英語

每週一句教學 

5 檢閱班級經營計劃
(含成績評量規劃) 

6圖書館志工培訓 

7完成教室佈置 

8補救教學開始上課 

9 9/9特推會 

1全校潔牙指導及新進

教師貝氏潔牙講習 

2志工招募及組訓 

3安全教育宣導月 

4資源回收宣導 

5溫馨安全導護站宣導 

6交通安全第一次會議 

7健康促進學校宣導月 

1  8月份會計報表 

2學生活動費繳市庫 

三 

0914- 

0918                 

性侵害防治宣導 1召開學年會議及領域

會議 

2佈置教學步道 

3編排研習場次、確定    

1安排一、四年級學生

健檢 

2遊戲器材安全宣導 

3推展認輔活動 

1校園美化綠化 

2防災演練 



教學觀摩人員 

4暑假作業成果發表  

5學籍資料整理 

4認輔個案研討會 

5課間活動開始 

6五、六年級愛滋宣導 

7性侵害防治宣導 

四 

0921- 

0925                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

9/26 補班 

防災教育 

腸病毒宣導 

1課程研討領域會議 

2圖書館開放借書 

3書香獎頒獎 

1交通安全宣導 

2低年級腸病毒宣導 

3推行認輔活動 

1家長會改選 

五 

0928- 

1002 

10/1 中秋節 

10/2 彈性放假 

視力保健宣導 

1慶祝教師節活動 

 

 

1視力保健宣導 

2家庭訪問 

3健康促進學校前測開 

 始 

1請領10月份薪津 

2全校消毒 

3遊戲器材檢核 

4 9月份財產報表 

 

六 

1005-10

09 

1009彈性放假 

1010國慶日放假 

親職教育活動 

品格教育：禮節 

1週三進修  

 

 

1牙齒保健宣導 

2親職教育活動 

3生命教育宣導週 

4品格教育：禮節 

1報水電費概況年報 

2  9月份會計報表 

3總務處工作會報 

七 

1012- 

1016 

生命教育宣導週 桃園航空城計畫 

 

1完成視力、身高、體

重、測量工作 

1房屋器材安檢 

2勞資會議 

八 

1019-10

23 

性別平等教育 1抽閱國語習作 

2抽閱數學習作 

 

1健康檢查結果通知家

長預防接種一、二年

級 

2家訪 

3性別平等教育 

1校園美化綠化 

 

 

 

九 

1026- 

1030 

 1家庭訪視 

2提出評量試卷 

3評量試卷付印 

1健檢追蹤矯治 

 

1請領11月份薪津 

 

十 

1102-11

06 

11/05、06學習評量 

品格教育：關懷 

1期中學習評量 

 

1填寫健檢各類報表 

2認輔個案研討會 

3品格教育：關懷 

1全校消毒 

2遊戲器材檢核 

3校園安全檢核 

4 10月份財產報表 

十
一 

1109- 

1113 

防災教育宣導 

家庭暴力防治宣導 

1抽閱自然習作 1防災教育宣導 

2視力保健系列活動 

3家庭暴力防治宣導 

1 10月份會計報表 

 

十
二 

1116- 

1120 

身心障礙宣導 1抽閱社會習作 

2書香獎頒獎 

3閱讀桃花源系列活動 

1友善校園教育月 

2趣味體育比賽 

3身心障礙週 

1綠色採購填報 

十
三 

1123- 

1127 

 1週三進修 

2身心障礙宣導週 

1家庭訪視 

 

1請領12月份薪津 

2校園美化綠化 

十四 1130- 品格教育：感恩   1節約用水宣導 1總務處工作會報 



1204 2品格教育：感恩 2遊戲器材檢核 

3 11月份財產報表 

十
五 

1207- 

1211 

環保教育宣導 

 

 1認輔個案研討會 

2環保教育宣導 

3垃圾分類資源回收藝

文週 

4友善校園藝文比賽 

1 11月份會計報表 

2器材安檢 

 

 

 

十
六 

1214- 

1218 

性別平等教育宣導 1家庭訪視 

 

1性別平等教育月 

2性別平等教育宣導：

高年級生理教育 

3抽閱聯絡簿 

1全校消毒 

 

 

 

十
七 

1221- 

1225 

12/25日行憲紀念日 

校本課程-聖誔彩妝發表

活動 

 

1週三進修 

2提出寒假作業 

3書香獎頒獎 

1.調閱輔導資料 

 

1請領1月份薪津 

2 105年度各項契約簽約 

十
八 

1228- 

1231 

高年級CPR教育 

1/1元旦放假一天 

 

1調閱作文 

2課程發展委員會會議 

1 高年級CPR教育 1總務處工作會報 

2遊戲器材檢核 

3校園安全檢核 

4 12月份財產報表 

十
九 

0104- 

0108 

品格教育：尊重 1大坡校訊出刊 

2提出評量試卷 

3評量試卷付印 

1檢閱輔導紀錄簿 

2品格教育：尊重 

 

1 12月份會計報表 

2校園美化綠化 

二
十 

0111- 

0115 

1/08行政會議 

1/12.13期末學習評量 

家庭暴力防治宣導 

1期末學習評量 

2課程發展委員會會 

3課後照顧及補救教學

結束 

4特教生校內初篩 

1歲末大掃除 

2認輔檢討會 

3家庭暴力防治宣導 

1租報表報財政局 

2期末家長會 

3電器教學媒體檢修回

收 

4勞資會議 

二
十
一 

0118- 

0120 

1/20校務會議 

人權教育宣導 

1.20結業日 

 

1 閱讀暨環境教育等 
  藝文比賽 

2書香獎頒獎 

3教具回收 

4交回各項簿冊 

  

1健康檢查工作報表整

理統計寄出 

2交通安全期末會議 

3自治鄉活動 

4.家庭訪視、收回輔導

資料簿、逐年檢查記

錄簿 

5人權教育宣導 

1填報財產半年報 

2全校消毒 

3借用物品歸還 

4請領2月份薪津 

 

 

 

 

 

 

 



桃園市大坡國民小學109學年度下學期預定行事曆 

週 次 
起訖 

日期 
單                                   位 

單位 重要記事 教務 訓導/輔導 總務 

一 

0218- 

0220 

2/18開學日 

2/20補課、班日 

家庭安全教育宣導 

1 編定教務處相關計畫 
2 發放各項簿冊 
3 資訊融入教學研習 
4 擬定各項班級計畫 
5課後照顧及補救教學
開始上課 

6教材教具需求調查 
7 3/18特推會 

1家庭安全教育宣導月 
2常規訓練、環境整理 
3補發掃具週 
4體育器材檢查 
5召開班會選幹部 
6 訂定班級公約 
7 家庭暴力防治宣導 
8 友善校園週宣導 

1擬定總務工作計劃 
2辦理註冊收費 
3綠色採購填報 

二 

0222- 

0226 

防災教育 1 編排研習場次、確定
教學觀摩人員 

2 特定生各項補助審查 
3 整理教具室 
4 世界母語日宣導 

1 社團調查 
2開始執行餐後潔牙及 
 課間活動 
3 防災教育 

1水質檢驗及飲水機清
潔安檢 

2請領3月份薪津 

三 

0301- 

0305 

3/01放假一天 

3/03校務會議 

品格教育：欣賞 

反霸凌宣導 

1 召開學年會議及領域 
 會議 
2 圖書館志工培訓 
3 寒假作業成果發表 
  

1 路隊編排及演練 
2 品格教育：欣賞 
3反霸凌宣導及教師研 
 習 
4人權法治教育 

1學生註冊繳費 
2家長會會議 
3遊戲器材檢核 
4校園安全檢核 
5 2月份財產報表 

四 

0308- 

0312 

反毒宣導及研習 1 檢閱班級經營計劃
(含成績評量規劃) 

2 完成教室佈置 
3 圖書館開放借閱 

 

1 認輔工作推展 
2 家訪 
3 健康促進學校活動開 
始 

4 反毒宣導及研習 

1 2月份會計報表 
2總務處工作會報 
 

五 

0315-03

19 

行政會議 

申請子女教育補助費 

生命教育宣導 

1 電腦研習 
2 實施客語、英語每週
一句教學 
 

1 健康檢查 
2 視力保健週 
3 模範生選拔 
4 生命教育宣導 
5 社團活動 

1上月公文歸檔 

六 
0322- 

0326 

交通安全教育 

 
1 整理視聽教學媒體 
2 教室佈置觀摩 
3 書香獎頒獎 

1 交通安全教育週 
2 健康檢查結果統計 
3 認輔個案研討會 
4 志工會議 
 

1 畢業典禮籌辦 
2 請領 4月份薪津 

七 

0329- 

0402 

4/2、3、4、5放假 

 

1 家庭訪視 

2 抽閱國語習作 

 

1 學生社會服務工作宣
導 
2 健康檢查異常追蹤 
3 社團活動 

1 飲水機清潔安檢 
2遊戲器材檢核 
4 3 月份會計報表 
4 3 月份財產報表 

八 

0405- 

0409 

災害預防教育週 

品格教育：尊重 
1 提出評量試卷 
2 評量試卷付印 

1 春暉專案—反毒宣導 
2 災害預防教育週 
3 教師 CPR 研習 
4 品格教育：尊重 

1 消防設備安全檢修 

九 

0412- 

0416 

4/15.16 期中學習評量 

性別平等教育 
1 期中學習評量 
 

1 模範生表揚大會 
2 性別平等教育宣導月 
3 世界地球日活動 
4 社團活動 

1勞資會議 
 



十 

0419- 

0423 

午餐教育宣導 1 教師個人專業進修 
2 抽閱數學習作 

3 客語生活學校成果發 
表 

 

1 午餐教育宣導週 
2 中年級生理教育 
 

1 上月公文歸檔 
2 採購決標資料彙報 
3 請領 5月份薪津 

十
一 

0426- 

0430 

客語成果發表 

菸害防治宣導 

1 書香獎頒獎 1 安全教育 
2 社團活動 
3 菸害防治週 
 

1 檔案季報 
2 遊戲器材檢核 
3 校園安全檢核 
4 4 月份財產報表 

十
二 

0503- 

0507 

環境教育 

品格教育：孝順 
1 抽閱社會習作 

2 抽閱自然習作 

1 自治鄉活動開始  
2 認輔個案研討會 
3 環境教育週 
4 品格教育：孝順 

1 總務處工作檢討會議 
2水質檢驗及飲水機清
潔安檢 

3 4 月份會計報表 

十
三 

0510- 

0514 

教科書評選 

性別平等教育宣導 

1 新生報到 
2 校內國語文競賽 

1 高年級性別平等教育
宣導 
2 母親卡設計比賽（三-
六年級） 
3 社團活動 

 

十
四 

0517- 

0521 

教師縣內縣外介聘作業 

客家文化課程 

腸病毒宣導 

1 畢業生名冊資料核對
暨升國中學區確認 
2 教師個人專業進修 
 

1 小鄉長候選人政見 
發表（朝會）、選舉 
2 腸病毒宣導 
3 午餐意見調查週 
4 安全教育宣導 

1 上月公文歸檔 
2環境教育維護宣導 
3 綠色採購填報 

十
五 

0524- 

0528 

路跑比賽 1 教學觀摩 
2 家庭訪視 
3 下學年職務公開作業 
4 六年級編製畢業考試 
  卷 
5 書香獎頒獎 

1 全校慶生會 
2 午餐營養教育 
3 家訪 
4 客語成果發表 
5 社團活動 
6 路跑比賽 

1 飲水機清潔安檢 
2 請領 6月份薪津 

十
六 

0531- 

0604 

行政會議 

友善校園宣導 

品格教育：感恩 

1 作文教學研習 
2 106 學年度新生資料
建檔 

3 六年級畢業考 
4 畢業生家長座談會 

1 登革熱預防宣導 
2 友善校園宣導月 
3 家庭暴力防治宣導 
4 品格教育：感恩 

 

十
七 

0607- 

0611 

6/8、9 畢業考 

性侵害防治宣導 

 

1 召開課發會議 
2 教務工作檢討 
3 應屆畢業生成績統計
與畢業獎項規劃 

1 社團活動 
2 召開期末自治鄉活
動會 
3 認輔個案研討會 
4 性侵害防治宣導 
5畢業祝福卡（三、四    
年級）畢業海報（五年
級）比賽 

1 5月份會計報表 
2上月公文歸檔 
3 5月份財產報表 

十
八 

0614- 

0618 

畢業典禮 1 提出評量試卷 
2 評量試卷付印 
3 書香獎頒獎 
4 畢業典禮 

1畢業典禮準備  

十
九 

0621- 

0625 

06/22、23 期末評量 

家庭教育宣導 

 

1教科書審查採購定案 
2圖書利用教育週 
3 學籍資料整理 
4 期末習評量
(6/23.24) 

5 抽閱作文簿 
6 彙報 103 學年度畢業
生概況表 

7 規劃暑假備課事宜 
 
 
 
 

1交通安全教育委員會 
2家庭教育宣導 
3腳踏車安全考試 
 

 



二
十 

0628-06

30 

校務會議 

假期安全宣導 

6/30 結業式 

7/1-8/29 暑假 

8/30 開學 

身心障礙宣導 

1 召開課發會議 
2 各項簿冊整理 
3 圖書館盤點圖書 
4 教師教學歷程檔案整
理 

5 特教生校內初篩 

1舉辦體育競賽活動 
2假期安全宣導週 
3期末大掃除週 
4班級體育器材收回整
理 
5認輔個案研討會 

1 水質檢驗及飲水機清
潔安檢 

2 學年末財產盤點 
3校園安全檢查 
4 請領 7月份薪津 
5 總務處工作檢討會議 
6自行收納款及場地出
租報表報財政局 

 


